
Kaufmännischer Mitarbeiter - HAK-Maturanten (m/w) - 2126239, Eugendorf

Das Unternehmen

Sie verfügen über eine abgeschlossene wirtschaftliche Matura und sind auf der Suche nach einer
abwechslungsreichen Berufseinstiegsposition im kaufmännischen Bereich? Für unseren Kunden, ein traditionsreiches,
metallverarbeitendes Unternehmen mit Firmensitz in Eugendorf/Flachgau suchen wir ab sofort einen kaufmännischen
Mitarbeiter - HAK-Maturanten (m/w).

Die Position

In dieser abwechslungsreichen Position unterstützen Sie das gesamte kaufmännische Team in den Bereichen
Kundenbetreuung, Einkauf und Buchhaltung: Ihr Aufgabenbereich erstreckt sich von der Annahme der Kundenaufträge
über die Vorbereitung der Faktura und der Bearbeitung von Eingangsrechnungen bis zum Zahlungsverkehr. Darüber
hinaus unterstützen Sie den Einkauf in der Kalkulation, der Lieferterminkontrolle und der Reklamationsbearbeitung. Die
Stammdatenpflege sowie die Unterstützung des kaufmännischen Leiters runden Ihren breiten Tätigkeitsbereich ab.

Ihre Qualifikation

Wir wenden uns an kontaktfreudige, zahlenaffine Personen, die kürzlich eine kaufmännische Ausbildung auf
Maturaniveau (HAK, HLW etc) abgeschlossen haben und den Berufseinstieg in einem kaufmännischen Berufsfeld
suchen. Sehr gute MS-Office-Kenntnisse und Interesse für die Buchhaltung bringen Sie mit. Sie arbeiten gerne mit
Zahlen und Ihr genauer und gewissenhafter Arbeitsstil zeichnet Sie besonders aus. Sie überzeugen persönlich durch
Ihre hohe Lernbereitschaft und Ihre Freude an der fachlichen Weiterentwicklung. Es erwartet Sie eine vielfältige und
verantwortungsvolle Aufgabe in einem sehr erfolgreichen Unternehmen mit hoher Arbeitsplatzsicherheit und
interessanter Gehaltsstruktur. 

Jahresbruttogehalt ab € 30.800,- laut Kollektivvertrag.

Ihr Ansprechpartner

Pia Rehrl 
+43 664 96 43 493
pia.rehrl@rehrl.at
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