
Sachbearbeiter (m/w/d) - 2126254, Salzburg

Das Unternehmen

Für unseren Auftraggeber, ein Familien- und Traditionsunternehmen mit internationaler Ausrichtung, welches seine
Kunden durch einzigartige Konzepte und nachhaltige Designideen begeistert, suchen wir ab sofort einen
Sachbearbeiter (m/w/d) im Raum Salzburg.

Die Position

In dieser projektbezogenen Funktion unterstützen Sie innerhalb des Einkaufsteams und sorgen mitunter für das termin-
und qualitätsgerechte Warenmanagement unterschiedlicher Materialien sowie Handelswaren. Darüber hinaus
beinhaltet Ihr Aufgabengebiet die administrative Betreuung der Sortimente über die Artikel- und Lieferantendatenpflege
sowie die Aufbereitung von Dokumenten bei Preis- und Konditionsverhandlungen. Sie übernehmen zudem die
Korrespondenz in telefonischer wie schriftlicher Form und stehen als Ansprechpartner bei Fragestellungen aktiv zur
Verfügung. Allgemeine administrative Büroagenden, wie die Terminvereinbarung oder Organisation von
Besprechungen sowie die Rechnungsabwicklung runden Ihren Aufgabenbereich ab.

Ihre Qualifikation

Wir wenden uns an engagierte Kandidaten mit einer abgeschlossenen kaufmännischen und/oder technischen
Ausbildung (HAK/HAS/HTL/Lehre). Sehr gute allgemeine EDV-Anwender- und Englischkenntnisse werden erwartet.
CAD-Kenntnisse sind von Vorteil. Persönlich zeichnen Sie sich durch ein hohes Maß an Eigeninitiative sowie eine
strukturierte Arbeitsweise aus.

Jahresbruttogehalt ab € 30.000.- abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung.

Ihr Ansprechpartner

Pia Rehrl
+43 664 96 43 493
pia.rehrl@rehrl.at
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